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DocumentsTo Go’

Featuring InTact Technology ™

familia de productos

Documents To Go: jLa suite movil para oficina mas vendida

en el mercado!

Para satisfacer las diferentes necesidades de nuestros clientes, Documents To Go esta
disponible en cuatro ediciones: Standard, Professional, Premium y Total Office.

Las diferencias entre las cuatro versiones de Documents To Go Se especifican a continuacion:

Prlnclpales funciones Standard  Professional*  Premium  Total Office’
Procesador de texto (o) O

Hoja de calculo o (+)
Presentacion o

PDF de Adobe® O WY ores
Imagenes

Graficos

(o]
o

con archivos
Corrector ortografico
Navegador de archivos
Correo electronico de Outlook
Calendario de Outlook
Tareas de Outlook
Notas de Outlook
Bases de datos de MS Access

O 0/O 0/O O0/0|O

0l
HotSync

0/00ofO 0/O 0/O 0O O0/O O
o

* Disponible dni con los demano i de palmOne, Sonyy otros
+S8lo Windows
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Preguntas
sobre la instalacion

11 ;Donde puedo obtener el nimero de registro y la clave de
activacion?
Si adquirio el software en un establecimiento de informatica, realizo su pedido
por correo 0 a través de Internet, etc.

Si adquiri6 el producto en un establecimiento o en un catalogo de pedido por correo,
encontrara el nimero de registro y la clave de activacion en la funda del CD del
producto. Si adquirid el producto en un establecimiento a través de Internet, podra
obtener el nlimero de registro y la clave de activacion en el mensaje de correo
electronico de confirmacion del pedido.

Si adquirio el software directamente a través de Datal/iz...

Podra encontrar el nimero de registro y la clave de activacion impresos en la factura
asi como en las etiquetas incluidas en la misma. También recibira un correo
electronico con estos nlimeros. Asegurese de guardar estos nimeros por si fuera
necesario realizar de nuevo la instalacion.

Si estd instalando el software de nuevo y ha perdido el nimero de registro
/0 la clave de activacion...

Visite la direccion siguiente para obtener esta informacion:
http:/Awww.dataviz.com/keys



2| Estoy teniendo problemas para instalar el producto. ¢Qué debo
hacer primero?
1) Deshabilite los programas antivirus (como Norton) o los programas de desinstalacion
(como Norton Cleansweep). Para deshabilitar este software, consulte las instrucciones
incluidas en el programa.

2) Elimine todos los elementos del directorio “Temp” e intente realizar la instalacion de
nuevo. (Nota: es posible que desee realizar una copia de seguridad del contenido
de este directorio antes de realizar este proceso). El directorio “Temp” suele estar
ubicado en el directorio de Windows (c:\windows\temp) o en el nivel principal de
la unidad de disco duro (c:\temp). Cierre todos los programas y elimine cualquier
elemento almacenado en esta carpeta. El programa utilizara este directorio durante
la instalacion. Si quedan elementos de otros programas en este directorio, es
posible que afecten a la instalacion. Sin embargo, si obtiene un mensaje en el que
se le indica que ciertos elementos no se pueden eliminar, s recomendable que deje
dichos elementos.

3

Al realizar la instalacion, ¢se sustituye cualquier version anterior
que exista del producto?

Si, siempre que se instale el software en la misma ubicacion en la que se encuentra
la version anterior. Si decide realizar la instalacion en otra ubicacion, debera eliminar
manualmente los archivos que se encuentren en la ubicacion antigua.

4

¢Puedo instalar Documents To Go en mi tarjeta de expansion?

Si, (pero con algunas restricciones). Para obtener instrucciones sobre como realizar
este proceso, visite la pagina: www.dataviz.com/installtocard



Componentes
de Documents To Go

Documents To Go incluye una aplicacion de escritorio y diversas aplicaciones para
ordenador de mano. La edicién que utilice determinara cudles de estas aplicaciones de
ordenador de mano se instalaran. Los componentes de Documents To Go son:

11 “Documents To Go”, la aplicacion principal de escritorio. Debe ejecutarla al exportar
archivos del equipo de escritorio al ordenador de mano, o bien para administrar 1os
archivos ya exportados.

2| “Documents”, la aplicacion principal del ordenador de mano. Debe ejecutarla cuando
quiera ver los archivos.

3! “Word To Go”, una aplicacion oculta del ordenador de mano que puede procesar
archivos de procesador de texto en formato Microsoft Word nativo.

4| “Sheet To Go”, una aplicacion oculta del ordenador de mano que puede procesar
archivos de hoja de calculo en formato Microsoft Excel nativo.

5/ “Slideshow To Go”, una aplicacién oculta del ordenador de mano que puede procesar
archivos de presentacion en formato Microsoft PowerPoint nativo.*
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6!

“PDF To Go”, una aplicacion oculta del ordenador de mano capaz de procesar
archivos PDF nativos.”

“Pics To Go”, una aplicacion oculta del ordenador de mano que procesa fotografias y
archivos graficos.*

7

* Disponible tinicamente en las ediciones Premium y Professional
** Disponible inicamente en la edicion Premium



Funciones principales y tipos
de archivos compatibles

Las funciones principales de Documents To Go edicion Premium y los tipos de archivo
compatibles se detallan a continuacion:

ARCHIVOS DE PROCESAMIENTO DE TEXTO
Funciones claves:

o Compatibilidad con archivos nativos de Microsoft Word

e a tecnologia InTact mantiene el formato original del documento
e Compatibilidad con archivos nativos protegidos con contrasefia de Word
e Corrector ortografico

 Recuento de palabras

e Compatibilidad con notas al pie y notas finales

e Compatibilidad con comentarios

e Compatibilidad con cuadros de texto

o Compatibilidad con hipervinculos

 Compatibilidad con pantallas de alta resolucion*

e Compatibilidad con pantalla completa

e Compatibilidad con pantallas ampliadas de alta resolucion*

o Compatibilidad con vistas horizontales y verticales*

o Compatibilidad con preferencias para zurdos y diestros*
 Compatibilidad con navegacion de 5 vias

e Compatibilidad con gréficos incrustados

* En dispositivos de ordenador de mano aplicables
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e Insertar, eliminar y editar tablas

* Formato de caracteres (negrita, cursiva, subrayado, colores, tamafio y tipo de fuente, superindice,
subindice, MAYUSCULAS, efc.)

e Formato de documentos (tablas, sangrias, alineacion de parrafo, espaciado de linea, saltos de
pégina, numeracion y vifietas, efc.)

e Opciones de seleccion de texto multiple (desplazarse mediante la funcion arrastrar, seleccionar todo,
seleccion con doble y triple clic)

 Buscar y reemplazar

e Deshacer y rehacer varias veces

e Compatibilidad con teclados portétiles

e Compatibilidad con tarjetas de expansion

e Sincronizacion con varios PC

Tipos de archivo admitidos:

e Microsoft Word

e Texto

ARCHIVOS DE HOJA DE CALCULO
Funciones claves:

e Compatibilidad con archivos nativos de Microsoft Excel

e | a tecnologia InTact mantiene el formato original del documento

o Compatibilidad con archivos nativos protegidos con contrasefia de Excel
® Graficos

e Compatibilidad con pantallas de alta resolucion*

o Compatibilidad con pantalla completa

o Compatibilidad con pantallas ampliadas de alta resolucion*
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e Compatibilidad con vistas horizontales y verticales*
 Compatibilidad con preferencias para zurdos y diestros*

e Compatibilidad con navegacion de 5 vias

o Agregar, editar y volver a calcular més de 110 funciones

e Qcultar, inmovilizar, ampliar, insertar y eliminar filas y columnas
e Formato de celdas (color, negrita, alineacion, bloqueo)

e Formato de ndmeros (general, fijo, cientifico, moneda, porcentaje, texto, fecha y hora)
o Compatibilidad para teclados portatiles

 Compatibilidad con tarjetas de expansion

e Sincronizacion con varios PC

e Buscar y ordenar datos

e Deshacer varias veces

Tipos de archivo admitidos:
e Microsoft Excel

* En dispositivos de ordenador de mano aplicables
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ARCHIVOS DE PRESENTACION
Funciones claves:

e Compatibilidad con Microsoft PowerPoint nativo

e | a tecnologia InTact mantiene el formato original del documento
e Compatibilidad con pantallas de alta resolucion*

e Compatibilidad con pantalla completa

o Compatibilidad con pantallas ampliadas de alta resolucion™

o Compatibilidad con vistas horizontales y verticales*

e Compatibilidad con preferencias para zurdos y diestros*

e Compatibilidad con navegacion de 5 vias

o Tres vistas del ordenador de mano (Esquema, Diapositiva y Notas)
e Insertar, eliminar, duplicar y ordenar diapositivas

o Agregar vinetas y texto

e Acercar 0 alejar diapositivas

Tipos de archivo admitidos:
e Microsoft PowerPoint

* En dispositivos de ordenador de mano aplicables
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ARCHIVOS PDF EN ADOBE ACROBAT
Funciones claves:

e Compatibilidad con documentos PDF nativos

o \ista de disefio de pagina

o \ista de ajuste de linea™

e Compatibilidad con gréficos incrustados

e Los diversos niveles de zoom incluyen ajuste a la pantalla, tamario real, ajuste al ancho y porcentaje
 Compatibilidad con pantallas de alta resolucion*

e Compatibilidad con pantalla completa

e Compatibilidad con vistas horizontales y verticales*

o Compatibilidad con preferencias para zurdos y diestros*
 Compatibilidad con navegacion de 5 vias

e Compatibilidad con tarjetas de expansion

e Sincronizacion con varios PC

Tipos de archivo admitidos:
 Adobe Acrobat PDF

* En dispositivos de ordenador de mano aplicables
** Disponible inicamente en la edicion Premium
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Utilizar Documents To Go
por primera vez

Siga estas instrucciones para comenzar a utilizar rapidamente Documents To Go:

11 Abra Documents To Go en el equipo de sobremesa.
Sugerencia: En el PC:
haga doble clic en el icono de Documents To Go del equipo de sobremesa,
0 BIEN, vaya al men( Inicio>Programas>Documents To Go>Documents To Go
En el Mac:
vaya a Unidad de disco duro>Aplicaciones>Documents To Go>Documents To Go

2| Agregue los archivos a la aplicacion de escritorio.
Arrastre el archivo que desea agregar a la ventana de destino del ordenador de mano
0 ala tarjeta de expansion.
0 haga clic en el icono “Agregar”, busque y seleccione el documento apropiado,
0 BIEN haga clic con el botén derecho en el archivo que desea agregar y seleccione
Enviar a: Documents To Go (solamente en Windows)




3l Ejecute una sincronizacion.
Una vez agregados los archivos a la aplicacion del equipo de sobremesa, pulse el
botén HotSync y se moveran los archivos al ordenador de mano (o tarjeta) para
visualizarlos y editarlos.

4

Abra Documents To Go en el ordenador de mano.

Seleccione el icono de la aplicacion “Documents” en el ordenador de mano.

La aplicacion se iniciara y mostrara una lista de todos los documentos disponibles
para su uso.

Seleccione el nombre del documento que desee utilizar.

El documento se abrira.

CardInfo

Expense

HotSync  Memo Pad

dui

Prefs Presenter

2 Executive Summary 20K
Expense Report 63K - |
First Quarter Summ... 10K &
© PriceList 22K &
Product Information 18K 9 |
Product Report 63K &
Product Training 80K -
D Project Overview 83K ¥

Project Summary 202K -
Results from Testing

B 5 W s VI E

151



Utilizar
la aplicacion del equipo de sobremesa

La aplicacion del equipo de sobremesa Documents To Go se ha actualizado recientemente
para proporcionar al usuario la flexibilidad fundamental en la sincronizacion de archivos.
A continuacion se describen las funciones significativas:

e \/entana de destino del ordenador de mano. Los archivos agregados a esta ventana
se sincronizaran con el dispositivo.

e \entana de destino de la tarjeta de expansion. Los archivos agregados a esta
ventana se sincronizaran directamente con la tarjeta de expansion insertada en el
dispositivo.

El panel Detalles junto con la parte derecha de la aplicacion proporcionan informacion
detallada sobre el archivo seleccionado. Desde el panel detalles podra:

— Establecer la accion HotSync de los archivos seleccionados para sincronizar o no.
— Cambiar la ubicacion de destino de los archivos seleccionados.
— Cambiar la categorfa de los archivos seleccionados.

— Vler informacion adicional sobre un archivo seleccionado, como tamafio y estado
de archivo.



e | grafico muestra la nueva aplicacion del equipo de sobremesa de Windows
(la aplicacion de Macintosh tiene funciones similares).

& Danny Tu - Documents To Go

(B]f=1/]

fle Edt Tooks Help

ﬂ o) G O‘ Categan:  [ail

=] User [pannyTu

Handheld

< I

2.43MB free as of last HolSync operation (Bt ey

Name =+ [ Tope [Sie [ Gtaws | Categon [ Spnchienize| | | Mame: [Epense Report
] Compary One Arnusl M. SlideshowTo.. 25K Needs Sync_Business Yes e
i upenss Repor Mictosolt Excel 276K Needs Syn  Businsss Yes Banny Tu DATAVIZ\Desklop
59 Kalista_Dad_Luke? PicsToBo 73K NeedsSync Personal Yes Charl Tupes Oignal e
BLeterloShaehdders  WordToia 15K NeedsSync Business Yes B [ ]
5] New company Iogo PicsToGo BRK  MeedsSync Business Yes
%)Operstions Overvien SheelToGo 19K NeedsSync Business Yes

3]

E xpansion Card
947 B free as of last HotSync operation

Card | 256MB Card

ame = [ Tupe [Siee | Staws | Categon [ Synehronizs |

1] 2004 Sales Forecast Microsalt Excel 13K NeedsSync Business Yes

7] E vecutive Summary Microsoft Word 131K Needs Sync Business Yes

F]Marketing Proposal Microsoft Word 69K Needs Sync Business Yes

7| Product Lpdate SideshowTo.. 373K Meeds Sync Business Yes
Fiesume WordToho 22K Curent  Personal Yes

Size On Desklop: 275 K
Handheld Format: |Microsoft Excel +

Size OnHandheld: 276 K

Category: | Business B

Syrchronizs: [Yes

Location: | Handheld =

Status Needs Sync

Changes have been made to the
< 1 T R 5t ot i e it
Registration Number: 12345671111 Datal/iz Web Site.

Gitems, 463 KB /|
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Utilizar
la aplicacion del ordenador de mano

La aplicacion Documents To Go del ordenador de mano se ha revisado para que los
usuarios tengan mayor flexibilidad para administrar los archivos en el ordenador de mano.
Desde la aplicacion principal Documents To Go (la aplicacion “Documents”), puede:

e Seleccionar cualquier encabezado de columna

para ordenar por esa columna. Databiz Documents To Go (RG]
o Establecer la accion HotSync de un archivo
. . | Executive Summary 20K
determinado para sincronizar o no. Expense Report 63K
. . X . ; :lrlst Eu:rter Summ... ;gllg 2
o ISt
e Seleccionar el tipo Qe archivo para abrir un ment ey r———
emergente con opciones para mostrar detalles, Product Report 63K

. . , , Product Training 80K
eliminar el archivo, enviarlo o moverlo a una tarjeta. Project Overview 83K
E Project Summary 202K -

e Seleccionar el icono de la tarjeta de expansion, 5 Results from Testing 21K -

que mostrara la ruta de la ubicacion en la que se S VI
encuentra el archivo.

e QOrdenar por categoria.

e (Crear nuevos archivos.

e |nformacion sobre como obtener el archivo.

e Enviar archivos.

e Imprimir archivos (requiere una aplicacion de impresion de otro fabricante).

e Mostrar una lista de archivos Unicamente del formato seleccionado, 0 mostrar una
lista de archivos de todos los formatos.



Para obtener
ayuda adicional

Documents To Go incluye un completo programa de ayuda disefiado para responder a
muchas de sus preguntas. Es posible acceder al programa de ayuda desde la ventana
principal de Documents To Go en el equipo de sobremesa.

Hemos detectado que mas del 90% de las preguntas realizadas al personal de soporte

téenico se encuentran en la pagina Web de soporte:
www.dataviz.com/technicalsupport
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Otros productos de DataViz

RoadSync™ (requiere Exchange 2003)

RoadSync permite el acceso al correo Outlook y a los datos de su empresa en uno mediante uno de los
teléfonos inteligentes mas populares del mercado de hoy en dia. Al utilizar la tecnologia Microsoft ActiveSync,
RoadSync es el Unico software disponible en el mercado capaz de proporcionar sincronizacion segura,
inaldmbrica y directa con Microsoft Exchange 2003 sin necesidad de un servidor de software intermedio o un
redirector de sobremesa. Con RoadSync, podra administrar el buzdn de entrada de la empresa, editar y enviar
adjuntos, aceptar reuniones y buscar contactos clave en un teléfono inaldmbrico basado en Symbian, Windows
Mobile 2003, Palm OS o Java como puede ser Sony Ericsson P990, HP iPAQ hwe515, Palm Treo, Motorola
Razr o Nokia 9300. Permanezca conectado y sea mas productivo sin importar donde se encuentra ese dia.

Inbox To Go™ Wireless

Inbox To Go Wireless es un servicio de correo electranico inalambrico para ordenadores de mano Palm OS que
permite a los clientes de Documents To Go recibir mensajes de correo electrénico con sus archivos adjuntos
de Microsoft® Word y Excel. Tras una rapida y sencilla configuracion, lea, responda, reenvie y escriba correos
electronicos con archivos adjuntos directamente desde el ordenador de mano. Documents To Go le permite
editar y crear archivos de hoja de calculo y de procesador de texto y, a continuacion, enviarlos por correo
electronico a clientes 0 amigos mediante Inbox To Go. Los archivos adjuntos enviados desde el ordenador de
mano llegan a su destino como auténticos documentos de Word y Excel completamente funcionales. Inbox
To Go y Documents To Go le permiten estar conectado a su correo electronico independientemente del lugar
en el que se encuentre.



Beyond Contacts™

Beyond Contacts incluye en un paquete todo lo necesario para administrar su informacion de Outlook, desde
citas y contactos hasta correo electrénico y planificaciones en un ordenador de mano. Consta de cinco
aplicaciones para ordenador de mano denominadas Calendar, Contacts, Tasks, Notes e Inbox que admiten un
mayor ntmero de los campos de Outlook que suele utilizar, reemplazando a las aplicaciones Date Book,
Address, To Do List, Memo Pad y Mail incorporadas. Por ofra parte, las aplicaciones se integran en el ordenador
de mano exactamente igual que en Outiook, por lo que no es necesario salir de una aplicacion para ejecutar
otra. Beyond Contacts es la mejor herramienta para administrar la informacion de Outlook en el ordenador de
mano de la misma forma que lo hacia en el equipo de sobremesa. La informacion de este manual le permitira
familiarizarse rapidamente con Beyond Contacts y explica algunas de las funciones generales de este producto.

SmartList To Go™

SmartList To Go permite crear, ver y administrar en el ordenador de mano bases de datos con compatibilidad
total con Microsoft Access. Podrd realizar facilmente el seguimiento del inventario, cumplir al instante pedidos
de ventas o consultar rapidamente una base de datos de empleados, y todo ello sobre la marcha. SmartList
To Go puede personalizarse completamente y esta equipado con las herramientas necesarias para ayudarle a
crear desde una lista sencilla hasta un complejo formulario en color. Podra disefiar, ver, filtrar, clasficar y ordenar
los datos por categorias de una manera que no podria conseguir con ningun otro programa de ordenador de
mano. Este programa de base de datos f&cil de utilizar se suministra con 50 plantillas gratuitas que le ayudan
desde el comienzo.

Passwords Plus™

Passwords Plus representa la forma mas sencila de realizar un seguimiento de la informacion confidencial en

el PC, portatil, Macintosh, teléfono inteligente u ordenador de mano Palm OS. Podra almacenar y organizar los

PIN, contrasefias, nimeros de tarjetas de crédito, cuentas bancarias, informacion de viajero frecuente y mas, y

todo en una sola ubicacion; ademés siempre podra llevar su informacion consigo. Toda la informacion se

codificara, de modo que no tendra que preocuparse por sus datos privados, ya que estaran sanos y saivos.
211



Conversions Plus® Suite para Windows

No permita que ningun archivo se le resista. Abra, visualice, imprima y convierta cualquier archivo. Conversions
Plus le permite utilizar archivos externos con independencia de cual sea su procedencia, ya sea de Microsoft
Office XP, WordPerfect, Lotus 1-2-3, ClarisWorks/AppleWorks, etc. Por ejemplo, si utiliza Office 2000 0 XP y
recibe un documento de WordPerfect 9, lo normal es que no pueda hacer nada con él. Pero gracias a
Conversions Plus, basta con hacer doble clic para convertirlo a Word conservando intacto su formato original.

MacLinkPlus® Deluxe para Macintosh

No permita que ninguin archivo se le resista — ya sea de Windows o de Macintosh. Convierta practicamente
cualquier archivo para poder utiizarlo con sus aplicaciones favoritas. Con méas de 10 millones de copias
vendidas, MacLinkPlus Deluxe se ha convertido en la utilidad més vendida para la conversion y uso de archivos
de Windows en Mac. Es compatible con programas como Word 98/2000/2002/XP/2003, WordPerfect 9.0,
etc. Asi mismo, incluye tecnologia de descodificacion y descompresion para abrir documentos adjuntos de
coreo electrénico que no se puedan leer. MacLinkPlus Deluxe se ha convertido en una utilidad indispensable
para cualquier usuario de Mac que desee sobrevivir en un mundo predominantemente dominado por la
plataforma Windows.
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